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B. LISTE INDICATIVE DES PIECES GENERALEMENT
DEMANDEES LORS D'UN CONTROLE CAF

Votre CAF peut a tout moment venir effectuer un contrale. Ce contrdle peut
etre général ou se centrer sur l'activité de I'année contrdlée, généralement année
N-2 ou N-3.

Quoiqu'il en soit, lorsque vous recevez la convocation, il vous sera indiqué en
annexe la liste des pieces et I'année contrélée a tenir a disposition. N'hésitez-pas
a interpeller votre Caf pour des explications complémentaires sur les documents
a fournir.
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A titre indicatif et non-exhaustif* voici les principales pieces a fournir :

Agrément PMI en cours

Reglement de fonctionnement de la structure en vigueur
Cahier ou registre des présences des enfants

Dossier des familles contenant :

- Les contrats d’accueil
- Les pieces justificatives des ressources ou dérogation, déductions...
- Les fiches de renseignement administratives

Organigramme de la structure
Balance et Grand Livre Comptable
Pieces justificatives de la comptabilité :

- Les factures aux familles

- Les justificatifs d’encaissement des participations familiales

- Les conventions de mise a disposition de personnel / mise a disposition des locaux
- L’ensemble des factures, pieces justificatives comptables

Journal comptable de paye détaillé (ou bulletins de salaires - généralement ceux du mois
de décembre de ’année)

Rédactrice Joélle Del Greco

Vous prendrez note du fait que les textes de [’Acepprif sont considérés comme des outils
d’information documentaire. En matiere juridique, seuls les textes publiés dans les éditions
papier du Journal Officiel de ['Union Européenne ou du Journal Officiel de la République
Frangaise font foi.

*Vous devez vous référer a la demande de votre partenaire CAF
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